السادة رؤسـاء الأقســام الأكاديميـــة المحتـرمين

تحية طيبـة وبعـد,
      يرجــى التقيد بالتعليمـات التاليــة عند التقدم بطلب ترقيــة أو نقل لأي من أعضـاء الهيئـة التدريسية في الكليــة.
  الوثـائق المطلـوبــة لطلب الترقيـة أو النقـل لأعضـاء هيئـة التدريس في الكليـة.
1. الإطـلاع على أنظمـة وتعليمـات الجامعة الخاصة بالترقيـة أوالنقـل.

2. تعبئـة النمـاذج التاليـة:
أ. الترقية من أستاذ مساعد الى أستاذ مشارك.

· . نموذج طلب الترقيــة
· نموذج التقريـر المشتـرك
· نموذج تقييم عضو هيئة التدريس لاغراض التجربـة.
· التقـريـر السنـوي الشخصــــي.
        ب. الترقيـة من أستاذ مشارك إلى أستاذ.

· نموذج طلب الترقيــة

· تقـريـر مشترك خاص بالترقيــة 
· التقـريـر السنـوي الشخصــــي.
         جـ. النقـــــــل.

· نموذج تقـريـر عضو هيئـة التدريس 

· نموذج التقـريـر المشتـرك
· التقـريـر السنـوي الشخصــــي.
        د. التثبيت بالخدمــة الدائمـــة.

               -  كتـاب الترقيــة الى أستاذ مشـارك 

               -  نموذج التقريـر المشتـرك الخاص بالتثبيت بالخدمــة الدائمـة

               - التقـريـر السنـوي الشخصــــي.
3. أرفـاق المجـلـة التي نشـر فيهـا البحث ( أو ما يثبت ذلك) مع مستلـة للبحث المقدم.
4. أرفـاق وقائــع المؤتمـــر(Proceedings) للبحوث المنشورة في وقائـع المؤتمـر والندوات العلميـة المتخصصة التي يتقدم عضو هيئـة التدريس بموجبهـا للنقـل أو الترقيــة.
5. أرفـاق أثبـات  للأبحـاث المنشـورة في المؤتمرات تفيد أن هذه المؤتمـرات علميـة محكمــة

6. أرفـاق ما يثبت أن المجلـة التي تم النشر فيهـا مجلة علميـة محكمـة مصنفـة ومفهرسة.
7. أرفـاق ما يثبت أن الأبحاث المقدمـة بغرض النقل أو الترقيـة ليست مستلة من رسالتي الماجستير أو الدكتوراه.
8. ترتيب الأبحاث حسب الأولوية التي يريدهـا مقدم الطلب أن تعرض عل لجنـة التعيين والترقيـة أو اللجـان المختصــة.
9. تجهيـز (6) ستة نسخ من البحوث المقدمـة للترقيـة أو النقل كمـا وردت في نموذج طلب الترقيـة أو النقـل.
10. أرفـاق السيرة الذاتيـة لعضو هيئـة التدريس باللغتين العربية والإنجليزيــة.
11. تقـريـر لجنـة التعيين والترقيـة في القسـم 
12. تنسيب مجلس القسـم بالسير في إجـراءات الترقيــة أو النقــل.
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